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1. Wanneer een student u vraagt haar te beoordelen stuurt zij u een uitnodiging per e-mail. In 

deze e-mail staat de link naar het beoordelingsformulier. 

 
Figuur 1. E-mail met uitnodiging beoordeling. 

 

2. Klik op de link in de e-mail. 

3. Het digitale beoordelingsformulier opent automatisch. 

Een aantal velden zullen al voor ingevuld zijn door de student zoals onder andere naam, 

studiejaar, semester. 

 
Figuur 2. Beoordelingsformulier. 



4. U vult de te beoordelen onderdelen in. Wanneer een onderdeel van toepassing is voor het 

niveau van de student, is deze groen gearceerd. Wanneer u klaar bent met een pagina klikt u 

op ‘Volgende’. 

 
Figuur 3. Beoordelingsformulier, deel 2. 

 

5. Tijdens het invullen kunt u op ‘Tussentijds opslaan’ klikken. Uw ingevulde gegevens worden 

dan bewaard en u kunt op een ander moment verder gaan met invullen. Daarnaast worden 

elke keer dat u naar een volgende pagina gaat uw gegevens ook opgeslagen. Het is wel aan 

te raden om op ‘Tussentijds opslaan’ te klikken wanneer u het formulier niet in één keer 

afrond, zo weet u zeker dat uw gegevens behouden blijven. 

Zie figuur 4. 

 



 
Figuur 4. Opslaan en sluiten beoordelingsformulier. 

6. Wanneer u klaar bent en de beoordeling wil afronden, klikt u op ‘Valideren en sluiten’. Het 

formulier wordt hiermee gesloten. Vervolgens kunt u – of de student – niks meer aan het 

formulier wijzigen. Zie figuur 4. 

Via de link in de e-mail met de uitnodiging van de student kunt u het formulier weer in zien. 

Mocht dit onverhoopt niet werken, dan kan de student u de ingevulde beoordelingen laten 

lezen. 

 


