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Algemeen declaratieformulier stagevergoeding studenten

Hieronder beschrijven we in een duidelijk stappenplan hoe je je declaratie correct aanlevert.
Volg deze stappen nauwkeurig. Alleen correct ingeleverde declaraties worden in behandeling genomen. Het niet correct aanleveren van je declaratie zorgt voor vertraging in uitbetaling. 


STAPPENPLAN INLEVEREN DECLARATIES

1. Nummer je bonnen/ facturen

2. Declareren reiskosten – indien niet van toepassing ga dan door naar stap 3
A. Eventuele reiskosten voor partusdienst in 1e lijn vul je in op pagina 2. 
B. Het totaalbedrag van de reiskosten neem je over op het declaratieformulier op pagina 3. 
C. Laat het declaratieformulier reiskosten ondertekenen door je stagebegeleider
Let op: lees de voorwaarden goed door om te zien wat je wel/ niet mag declareren

3. Vul het declaratieformulier (pag. 3 van dit document) volledig in
Let op: Bij overnachtingskosten noteer je het aantal overnachtingen x kosten per nacht (met een maximum van €30/ nacht). Bijv. je overnachting kost €46 per nacht en je hebt 50 nachten gelogeerd. 
Je noteert dan 50 nachten x €30 = €1500

4. Reken het totaalbedrag uit en vul dit in op het declaratieformulier

5. Genummerde bonnen/facturen plak je op pagina 4 in dit document

6. Bewijs van betaling plak je op pagina 5 in dit document 
Let op: Declaraties van contante betalingen worden niet geaccepteerd

7. Maak van dit document (pagina 2, 3, 4 en 5) één PDF bestand
 
8. Mail je PDF bestand naar: administratie.avag@inholland.nl
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REISKOSTEN VOOR PARTUSDIENST IN DE 1e LIJN

AVAG biedt een tegemoetkoming voor gemaakte reiskosten van € 0,23 per gereden kilometer voor partusdienst in de 1e lijn met een maximum van € 15 (65 km) per etmaal. In totaal kan er maximaal € 75 per week gedeclareerd worden. 

Voorwaarden waaraan je moet voldoen om in aanmerking te komen voor de kilometervergoeding:
· Bij de stageplanning is bekend dat je tijdens je stages kunt beschikken over een auto/motor
· De AVAG kan je vragen om je gereden kilometers te specificeren
Houd dus in een apart document een kilometerregistratie bij die je desgevraagd kunt overleggen
Je specificeert de ritten door de postcodes te noteren. Bijv.: rit 1: postcode 2418 KZ naar 2468 BP
· Je kunt alleen kilometers declareren van zelfstandig gereden ritten naar een spoedconsult of bevalling waarbij je niet kan meerijden met de verloskundige. 
· Kilometers voor woon/werkverkeer (van je woon/ slaapadres naar de praktijk voor spreekuren) komen niet in aanmerking voor vergoeding. 
· Gebruik onderstaand format om het aantal gereden kilometers te declareren
· Vul bij gereden kilometers nooit meer dan 65 km in en bij het weektotaal niet meer dan €75/ week. 


	Weeknummer
	Gereden kilometers (nacht) van > op
	Totaal # km/ weeknummer
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	 Totaalbedrag ->
(aantal kilometers uit de laatste kolom x €0,23)
 
	                                            *



* Neem het totaalbedrag over op de 1e regel in het declaratieformulier op pagina 2 met een maximum van 65 km/etmaal & max €75/week . 



Akkoord stagebieder voor gedeclareerde kilometers door de student:

Naam verloskundige:			………………………………
Naam praktijk:				………………………………
Handtekening verloskundige		……………………………
















DECLARATIEFORMULIER

Naam student:  ………………………………………..
Datum:              ………………………………………..
Aantal bonnen: ………………………………………..

Gegevens bankrekening waarnaar de vergoeding overgemaakt moet worden:
IBAN:		…………………………………………….
Ten name van:	…………………………………………….
Woonplaats:	…………………………………………….

	Bon nummer

	Korte kostenomschrijving
	Bedrag

	n.v.t.
	Reiskostenvergoeding (totaalbedrag uit het laatste vakje)
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TOTAALBEDRAG (zelf uitrekenen)

	





Akkoord medewerker Verloskunde Academie:

Naam:			………………………………


Paraaf:			………………………………




BIJLAGEN BONNEN/ FACTUREN
Let op: Nummer je bonnen/ facturen




BIJLAGEN BETALINGSBEWIJS
Let op: Declaraties van contante betalingen worden niet geaccepteerd
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